Tema: Dokumento rengimas publikavimui; komentarų, antraštės ir paraštės įterpimas.
Uždavinys: Parengti dokumentą publikavimui pagal pavyzdį, įterpti komentarus, dokumento puslapinę antraštę ir poraštę; pasirinkti su įterpimu susijusius šablonus: puslapio numerio, puslapių skaičiaus, datos, laiko ir nubraižyti dvi lenteles.
Vertinimo kriterijai: 

· Įterptos puslapio poraštės pagal pavyzdį. (2 balai)
· Įterpti komentarai pagal pavyzdį. (2 balai)
·  Parinkta nudodyta teksto lygiuotė lentelėse. (1 balas)
· Parinkta lentelių stulpelių antraščių centrinė lygiuotė. (1 balas)
· Panaudoti šrifto paryškinimo efektai. (1 balas)
· Panaudoti šrifto pasukimo efektai. (1 balas)
· Parinkti nurodyti lentelių rėmeliai. (2 balai)
